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1 Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam
jako statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly
a na pfistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim na podminky skoly. Skola je podle tohoto zadkona povinny
subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

2 Zadatel

Zadatelem mdZe byt fyzickd & pravnickd osoba, orgdn statni spravy, kterd zada
. . (o] Je 7 . . .
o informaci, bez ohledu na duvod svého zajmu o danou informaci.

3 Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
e zadosti
nebo
e zvefejnénim

Informaci, kterou je Feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v pUsobnosti feditele $koly, nikoliv v8ak subjektivni komentaF, nazor, vyklad pravniho
predpisu apod.

Zvefejnénou informaci je takova informace, kterd muZe byt vzdy znovu vyhleddna a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoznujicim zapis a uchovani
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informace, vystavena na uredni desce, nebo zpusobem umoznujici dalkovy pristup.

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s pozadovanou informaci
v r . Y4 o . . v o v ’ v o
(napriklad udaj o jejim puvodu, existenci, poctu, duvodu odepreni, dobe, po kterou duvod

odepfreni trva a kdy bude znovu pfezkouman).

4 Plsobnost a pravomoci Feditele skoly dle zakona ¢. 561/2004 ve znéni
pozdéjsich predpisti.

Rozhoduje ve vsech zalezZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,
pokud zakon nestanovi jinak, odpovida za to, Ze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby
v souladu se zakonem a Skolnim vzdélavacim programem, odpovidd za odbornou a
pedagogickou Uroveri vzdélavani a Skolskych sluZeb, vytvafi podminky pro vykon inspekéni
¢innosti Ceské skolni inspekce a pfijima naslednd opatreni, vytvari podminky pro dalsi
vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci $kolské rady, zajistuje, aby zdkonni zastupci
7ak{ byli véas informovani o pribé&hu a vysledcich vzd&lavani zaka, zajistuje spolupraci pfi
uskutedfiovani programi zjistovani vysledkld vzdélavani vyhladenych ministerstvem, odpovida
za zajisténi dohledu nad nezletilymi zaky ve Skole a Skolském zafizeni, stanovuje organizaci a
podminky provozu Skoly, skolni jidelny a Skolni druziny, odpovidd za pouziti financ¢nich
prostiedkd statniho rozpoctu pridélenych Skole a predkladdd rozbor hospodareni podle zavazné
osnovy.



5 Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly neposkytne informaci, kter

e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pdvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k nabozenstvi, o jeji trestné Ccinnosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych
prislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s
predchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,
je oznacena za obchodni tajemstvi,
byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud
nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi,

e se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci &innosti soudl nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi.

Reditel omezi poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci, kterd vznikla pfi
pripravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se priprava ukonéi pravomocnym
rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace

vCetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
v 7 . s o v ’

vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva duvod odepreni.

Poskytovani informaci musi byt dale v souladu s GDPR.

6 Zplasob a rozsah zvefejriovani informaci

Skola zverejfiuje informace té&mito zplsoby:
e na Ufedni desce skoly,
v kancelafri skoly,
prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (t¥idni schizky),
na internetovych strankach skoly (www.6zskolin.cz),
prostiednictvim vyrocni zpravy reditele Skoly,
elektronickym systémem Bakalari.

7 Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci/stiznosti

Povéfenymi osobami pro prijimani zadosti o informaci a stiznosti jsou reditel Skoly, zastupce
feditele a sekretarka skoly.

Za vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povérena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava:
e Ustné (osobné)
e pisemné
dorucenou postou,
elektronickou postou (v souladu s GDPR a bez osobnich Gdajd),
datovou schrankou,
osobné.

O O O O

Pokud ?a&dost o poskytnuti informace sméFuje k poskytnuti zveFejné&né informace, mize
feditel misto pozadované informace sdélit jen Udaje umoziujici vyhledani a ziskani
zverejnéné informace.



Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se poZzadovana informace pisemné, nahlédnutim
do spisu (vCetné moznosti pofizeni kopie, za podminky anonymizovanych informaci, které
podléhaji ochrané osobnich Udaju jinych osob).

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pFijaty a zaevidovany
podatelnou Skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napftiklad ve vyrocni
zpravé feditele &koly) se zpravidla vyfidi poskytnutim Gdaji o zvefejnéni. Pokud neni ze
zadosti zfejmé, Ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo zadost
podal, povéreny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovéna nebo je
formulovana prili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dnl ode dne doruéeni
74dosti, aby zadost uptesnil. NeupFesni-li zadatel zadost do 30 dnll ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povérena osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost Feditele &koly, Zadost se odloZi a odlozeni
v 7 . M o Vs vrs o v . ~ . v r . M

zadosti a jeho duvod se sdéli do tfi dnu zadateli. Reditel skoly nema za povinnost postoupit
zadost pFislusnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnl ode dne doruceni Zzadosti,
pripadné ode dne upfesnéni zadosti. O formé poskytnuté informace rozhoduje reditel.

Lhitu 15 dnd mUze feditel prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich ddvodi:
e jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych
informaci pozadovanych v jedné zadosti,
e je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

Reditel &koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouzeni Ihiity a dlvodech
prodlouZeni, a to jesté pred uplynutim Ihdty 15 dng.

Pokud reditel Skoly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom
ve |hdté 15 dnd, pfipadné v Fadné prodlouzené Ih(té&, rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava
v pfipadé odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici
nalezitosti:

nazev a sidlo skoly,

Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

e oznaceni zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby),

e vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované Zadatelem,

e odlvodnéni, které obsahuje dtvod odmitnuti poskytnuti informace, véetné
kazdého omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych
pravnich predpisd,

e pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani
odvolani,

e vlastnorucni podpis feditele sSkoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

e jméno, pfijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel zdda o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
pripustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepfeni vylouc¢enych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.



8 Postup pfi podavani zadosti o poskytnuti informace:

1. Podani Zadosti - zahajeni evidence zadosti — den, kdy skola obdrzela Zadost
Nalezitosti zadosti
e komu je podani urceno:
(osoba)
Zakladni Skola Kolin V., Ovcéarecka 374
Ovcarecka 374
280 02, Kolin V
e kdo zadost podava (nelze zadat anonymné):
jméno a pfijmeni zadatele
misto trvalého pobytu nebo bydliste,
volitelné - telefonické spojeni.
3. Posouzeni zadosti:
e v pfipadé potfeby Zadatel uptesni zaddost do 30 dni
e nevztahuje-li se zadost na Cinnost Skoly, zadost se odlozi
e do 15 dnd od prijeti nebo uptesnéni poskytne $kola pisemné& pozadovanou
informaci
4. Pokud &kola neda ve stanovené Ih(té informaci, mizZe Zadatel podat odvolani do
15 dnl ode dne, kdy uplynula Ih{ta pro vytizeni Zadosti.
5. Skola je opravnéna zadat Uhradu nakladd spojenych s vyhledénim informaci,
porizenim kopii apod. Skola je povinna pfijimat a zafizovat spravné a véasné
vyrizeni stiznosti a oznameni.

9 Postup pFi podavani stiznosti:

1. Nalezitosti stiznosti:
e datum a misto podani,
e jméno, pfijmeni a adresu stéZovatele,
e oznaceni osoby nebo subjektu, proti kterému stiznost sméfuje,
e predmét stiznosti a vSechny ostatni skutecnosti, které by mohly mit
vyznam pfi proSetfovani stiznosti,
e podpis stézovatele.
2. Nalezitosti zapisu pfi Ustnim podani stiznosti:
e datum a misto podani,
e jméno, pfijmeni a adresu stéZzovatele,
e o0znaceni osoby nebo subjektu, proti kterému stiznost sméfuje,
e predmeét stiznosti a vSechny ostatni skutecnosti, které by mohly mit
vyznam pfi proSetfovani stiznosti,
e podpis zaméstnance, ktery zapis vyhotovil,
e podpis stéZovatele.
3. Podani stiznosti - zahdjeni evidence zadosti — den, kdy Skola obdrzela stiznost
o skola informuje stéZzovatele o pfijeti zadosti
4. Posouzeni stiznosti:
e v pfipadé potfeby je stéZzovatel vyzvan k upresni
¢ neni-li stiznost v kompetenci Skoly, stéZzovatel je vyrozumén a odkazan na
pfislusné instituce
e do 15 dnd od pfijeti nebo upfesnéni poskytne $kola pisemné pozadovanou
5 informaci
5. Skola informuje stéZzovatele o postupu



6. Mozné vysledky Setfeni:
e stiznost opravnéna,
e neopravnéna,
¢ neprokazatelna.

7. Skola informuje stéZovatele o vysledku Setieni, pfipadné postupu a opatienich.
8. LhUta k vyfizeni stiznosti do 60 dnt ode dne dorudeni stiznosti

Skola m& za povinnost neprodlené provést opatieni potfebnd k odstranéni zavad
zjisténych pfri prosetrovani stiznosti a zajistit, aby se neopakovaly. Skola, je povinna
sledovat, zda opatfeni ulozena ke zjednani napravy jsou radné plnéna.

10 Uhrada nakladd

Zverejiovani informaci provadi skola na své ndklady. Poskytovani informaci na zdkladé
zadosti (Ustni i pisemné) je provadéno za Uhradu. Vysi Uhrady za poskytnuti informace
stanovi reditel Skoly dle sazebniku.

Poskytovani informaci Poznamka K¢
Kopirovani a tisk jedna strana 15 K¢ za prvni stranu
5 K¢ za kazdou dalsi
za kazdou hodinu vykonu 100 K¢
(vyhledavani, zpracovani apod.)
Opis vysvédceni 100 K¢
Telekomunikaéni poplatky Dle platnych tarifl
Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifd

11 Vyrocni zprava

Reditel $koly vzdy zvefejni vyro¢ni zpravu za predchozi kalendafni rok o poskytovani
informaci.

Tato smérnice nabyva Gcinnosti dne: 1. 1. 2022

V Koliné dne: 30. 12. 2021

Mgr. Lukas Kacer
feditel Skoly
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