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1 ZAKLADNI USTANOVENI A POSLANI SKOLNI DRUZINY

Skolni druzina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlagkou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvorfi ve dnech Skolniho vyucovani mezistupen
mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma
sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni
zajmové &innosti, odpocinku a rekreace zakl, ¢asteéné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je urcena pro zaky 1. stupné zéakladni gkoly, pfednostné 1. az 3. ro¢niku.
V mimoradnych pfipadech mohou byt k pravidelné denni dochazce pfijati i zaci vyssich
ro¢nikd.

2 PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI UCASTNIKU DRUZINY (dale
2aka) A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNI DRUZINE A PODROBNOSTI
O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Prava zaku

Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma prévo na vzdélani

a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani

zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se

vztahem k jeho pobytu a cCinnosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik skody, ke kterému

doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

Povinnosti zak

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini rad skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy a §kolnim
nebo vnitfnim radem.

Zak se ve $kolni druZiné chova sluéné k dospélym i jinym zakdm $koly, dba pokynl peda-
gogickych a provoznich pracovnikd.

Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢&innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakim jsou zakdzany véechny &innosti, které
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jsou zdravi skodlivé (napr. koureni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

Zak nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé opakované slovni a UmysIné fyzické Gtoky Zaka vi&i zamé&stnancim koly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami reditel Skoly nebo Skol-
ského zafizeni tuto skutecnost organu sociadlné-pravni ochrany déti a statnimu zastupitel-
stvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pfipadé zvlasté zavaz-
ného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem feditel vylouci zaka
ze Skolského zafizeni.

Prava zakonnych zastupca zaku
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a) na informace o prubéhu zajmoveho vzdélavani nezletilého zaka u vychovatelu,

b) na informace o zméné organizace zajmového vzdélavani. Jestlize dojde ke zméné ob-
sahu zajmového vzdélavani (napf. exkurze), skolni druzina o téchto skutecnostech in-
formuje na webovych strankach skoly nejpozdéji jeden tyden pfedem, ve vyjimecnych
pripadech (napf. havarie) - v dany den,



c) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim a skute¢nostem tykajicich se podstatnych zalezi-
tosti vzdélavani zaka.

Povinnosti zakonnych zastupct

a) informovat $kolské zafizeni o zmé&né zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribé&h vzdé&lavani

b) predem znamou nepritomnost/uvolnéni zéka je tfeba omluvit pred jejim zapocetim, a
to na zakladé oznameni/zadosti zakonnych zastupcl

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany zak{ nebo zakon-
nych zastupct 2ak( a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi pred-
pisy,

c) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim
data, citlivé osobni Gdaje, informace o zdravotnim stavu zak{ a vysledky poradenské po-
moci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel
do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chra-
nit pfed neopradvnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né& nemaji za-
konny narok, nepotiebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

3 PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

Ve Skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajis-

tuje a organizuje prihladovani a odhlasovani 2akd, vybirani poplatkl, predavani informaci
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rodicum, vyrizovani nametu a stiznosti.

Zapis 2akl se provadi v &ervnu v jednotlivych tfidach. Rodi¢e obdrzi Zadost o prijeti do
Skolni druziny, kterou po fadném vyplnéni odevzdaji vychovatelce. O zarazeni do SD roz-
hoduje Feditel Skoly.

Odhlagovani 2ak{ je provadéno pouze pisemnou zadosti zdkonnych zastupcl zaka.

V zadosti o pfijeti zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
vyplni ,Zdznam o rezimu pobytu Zaka ve Skolni druziné" tykajici se rozsahu dochazky zdka,
zpUsobu odchodu ?3ka z druziny, pfipadné osoby povéfené vyzvednutim zaka. Omluvu
nepfitomnosti zaka v druzing, odchylky od dochazky Zaka nebo pokud ma zak odejit ze
Skolni druziny jinak Ci s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno v zadosti, sdéli rodice
druziné pisemné.

3.1 Platba

Za pobyt 7ak{ ve SD je vybirdn poplatek, jeho? vysi stanovuje feditel $koly. Uhrada pfi-
spévku se provadi ve dvou splatkach za 1. a 2. pololeti prostrednictvim elektronické po-
kladny. Vyse Uplaty je stanovena na cely Skolni rok a ¢ini 750,-K¢ za kazdé pololeti skolniho
roku.

Pokud za zaka neni zaplacen poplatek do 30 dni od pfijeti do druziny, vedouci vychovatelka
Skolni druziny o tom uvédomi pisemné zakonné zastupce. V pfipadé, Ze neni platba uhra-
zena do 30 dni od ozndmeni zakonnému zastupci, je toto divodem k vylouleni zaka ze
Skolni druziny.



4 ORGANIZACE CINNOSTI SD

ranni druzina od 6.30 do 7:40
odpoledni druzina do 17:00

Zaky po vyucovani preddva vychovatelce vyucujici, ktery/a vyucoval/a_posledni hodinu.
Vychovatelka zodpovida za bezpe&nost 2ak( po celou dobu pobytu ve SD. Odpovédnost
vychovatelky koné&i v okamziku predani Zaka zakonnym zastupclm nebo jiné povérené
0Sobé.

Pobyt zak{ ve SD je organizovan podle tydenni skladby zaméstnani. Hlavni ¢&innost probiha
v dobé od 13:00 do 14:30, tato doba neni vhodna pro vyzvedavani a odchody zakd. V pro-
storach SD a $koly jsou organizovany ¢innosti sportovni, rekreacni, zajmové odpocinkove,
rekreaCni, zajmové, popf. pfiprava na vyucovani. Zaci jsou vedeny k praci v kolektivu,
k udrzovani poradku a ke spravnému zachazeni se sSkolnim vybavenim. Na pobyt venku si
Zaci prinesou odpovidajici obleceni, které bude radné oznaceno. Na jafe nezapomenou na
ochranu proti slunci.

Oddé&leni 8kolni druZiny se naplfiuji nejvys$e do poctu 30 G&astnikl. Pfi organizaéné & do-
pravné naroc¢nych nebo vyjimecénych akcich projedna vedouci vychovatelka s vedenim
Skoly predem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob. Pocet nad 25
osob vyzaduje doprovod dvou pedagogickych pracovnikd.

4.1 Vyzvedavani zaka ze SD
Zaky je mozné vyzvedavat po ob&dé dle rozvrhu ¢innosti jednotlivych oddéleni nebo po

14:30, pokud neni predem domluveno jinak. V dobé mezi obédem a 14:30 nemusi byt
oddéleni zastizeno v kmenové tridé.

Dobu odchodl z&konny z&stupce vyznaduje v zadosti o pfijeti. zak mizZe byt propustén ze
SD samo v jiné dobé&, neZ je uvedeno v zadosti pouze na pisemnou zadost rodi¢d, kterd
musi obsahovat datum, hodinu odchodu, podpis zakonného zastupce nebo povérené osoby
a formulaci, ze zdkonny zastupce prebira za zaka pravni zodpovédnost. V ostatnich pripa-
dech musi vyzvednout Zaka osoba uvedena v zadosti osobné.

Rodice jsou povinni vyzvednout své dité nejdéle do 17,00 hodin. V pfipadé, Ze tak neudini,
vychovatelka zatelefonuje rodi¢im. Pokud si zaka do 17,30 hod. nevyzvednou a nepodafi
se zkontaktovat zdkonného zastupce, popf. dalsi kontaktni osoby uvedené v prihlasce,
bude ?&k predan do zafizeni dle pokynl pracovnika oddé&leni socidlné pravni ochrany ditéte
(OSPOD).

4.2 Vyzvedavaci Cipovy systém

Systém je zalozen na identifika¢nich cipech/&ipovych kartach. Cip prilozite k terminalu u
vchodu do skoly. Terminal po nacteni Cipu preda pozadavek do pfislusného oddéleni a pani
vychovatelka zak preda.

Zvonek je zachovan pouze pro ranni druzinu. Pro naléhavé situace je k dispozici nasledujici
telefonni Cislo: 731 088 547.

Objednavka Cipu



Objednavka Cipu je soucasti prihlasky do skolni druziny na skolni rok. Je nezbytné zapsat,
kolik &ipG bude zakonny zastupce potfebovat pro vyzvedavani svého ditéte. Kazdy ¢&ip je
vydavan na jméno konkrétni osoby, ktera za néj zodpovida. Systém umoznuje, aby vycho-
vatelka vidéla, kdo Zzaka vyzvedava. Osoba opravnéna k vyzvedavani musi byt uvedena na
prihldéce do SD. Nelze vyzveddvat na jeden ¢&ip vice 2ak{, napt. sourozence. Objednavka
¢ipu je zavazna ve chvili, kdy je zak do skolni druziny pfijat.

Varianty &ipG a cenik

1. Cip cena za Cip: 100 K¢ cena za registraci do systému: 0 K¢

2. Vlastni Cip cena za Cip: 0 K¢ cena za registraci do systému: 50 K¢

vyuziti viastniho Cipu zavisi na kompatibilité s technologii systému

Pri ztraté Cipu je nezbytné tuto skutecnost co nejdfive nahlasit vychovatelce. Vychovatelka
¢ip v systému deaktivuje.

V pripadé zapomenuti ¢ipu, osoba, ktera zaka vyzvedava zavold na pohotovostni tel. Cislo
731 088 547 a vyplIni formuldr, ktery slouzi k ovéreni a evidenci vyzvednuti zaka. Poté
vychovatelka preda zaka.

Pokud zaka vyzvedava osoba, kterd nema cip, bude postup stejny jako pfi zapomenuti
¢ipu. Je nutné, aby tato osoba byla uvedena v pfihlasce jako opravnéna osoba k vyzveda-
vani.

4.3 Stravovani

Ke stravovani se Zaci prostrednlctwm zakonnych zastupcd prihladuji Vv kancelar| skolni ji-
delny. Rovnéz si ZaJIStU]I odhlageni ob&dl pfi jejich nepfitomnosti. Zaci se v SJ stravuji
spolec¢né&, organizované pod dohledem vychovatelky a jsou vedeny ke spravnému stolo-
vani.

5 PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi ZAKUO A JEJICH
OCHRANY PRED RIZIKOVYM CHOVANIM A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NE-
PRATELSTVi NEBO NASILi

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob. Zaklm neni dovoleno se zdrZzovat v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni & nehodu, k nimz dojde
b&hem pobytu zakd ve $kolni budové, nebo mimo budovu pfi akci porddané Skolou Zci
ihned ohldsi. Vychovatelé $kolni druZiny provedou prokazatelné pouéeni 2akd pFi prvnim
setkani $kolniho roku a dodatedné poudeni véech 23akl, ktefi nebyli pfitomni, provedou o
tom pisemny zdznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem dinnosti druziny.

Vsichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptrihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam 2akd a vytvatet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani a socidlné patologickych jevd, poskyto-
vat jim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich po-
vinnosti informovat o téchto skutecnostech nadrizeného a v rd@mci svych schopnosti a moz-
nosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zak( a v pfipadé nahlého onemocnéni



74ka informuji bez zbyteénych prdtahd rodi¢e postizeného ?aka. Nemocny 2ak mize byt
odeslan k lékarskému vysSetieni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. TFidni ucitelé
zajisti, aby kazdy zak meél zapsany v Evidenci v karté zaka aktualni udaje: rodné dislo,
adresu, telefonni Cisla kontaktnich osob.

PFi Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni Zaka lekarem.
Uraz ihned hlasi vedeni 8koly a vyplni zdznam do knihy Urazd, pfipadné vypini ptedepsané
formulafe. OSetieni a vyplnéni zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho sv&dkem
nebo ktery se o ném dovédél prvni.

6 PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO ZARIZENI ZE
STRANY ZAKU

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyZzadovana Uhrada
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od rodicu zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zavaznejsi skodé nebo nemoznosti vyresit
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nahradu skody s rodici je vznik skody hlasen Policii CR, pripadné organum socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce/li. Zaci dbaji na dostatec¢né zajisténi
svych véci (napf. uzamykani Satnich skfinék).

Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do sSkoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakadzano je odkladat, pouze z
bezpeé&nostnich dlvodl a na vyslovny pokyn vyuéujiciho, ktery zajisti jejich Uschovu.

7 DOKUMENTACE SD

Zadosti o prijeti, (pfihlasky do SD)

Pfehled vychovné-vzdélavaci prace (tfidni kniha jednotlivych oddéleni)
CelorocCni plan prace

Mésicni plany jednotlivych oddéleni

Tridni kniha ranni druziny

V Koliné dne 31. 8. 2023

Mgr. Lukas Kacer
reditel Skoly



